
 

 

仕 様 書 ② 

≪ワード基礎とエクセル３級試験対策≫ 

１．目 的 

日商 PC データ活用３級資格取得に向けた試験対策講座を実施し、ひとり親家庭等や離婚前の

困難を抱える父母の方の就業自立をめざすことを目的とする 

２．講座名及び日程 

（１）講座名    ワード基礎とエクセル３級試験対策講座 

（２）実施曜日   原則木曜日・土曜日の３コース 

（土①コースをハイブリッド授業とする） 

（３）時間数    ４０時間 

（４）定員     ２０名×３コース 

（５）時間・日数  １日５時間×８日間 10：00～16：00（１時間お昼休憩あり） 

（６）日程    【土①】令和８年４月４日～令和８年５月２３日 

         予備日 令和８年５月３０日 

【木】 令和８年９月１７日～令和８年１１月５日 

         予備日 令和８年１１月１２日及び同１１月１９日 

【土②】令和９年１月２３日～令和９年３月１３日 

         予備日 令和９年３月２０日及び同３月２７日 

3．講 師 

講師については、当該資格取得者と同等以上の資格を有するものであること 

当該講師に不都合が生じた場合も同様の能力を有する者を選定し、当会の了承を得ること 

４.委託料について 

委託料金は３コースで 750,000 円(税込)を上限とすること 

5．ハイブリッド授業諸費用について 

  ハイブリッド諸費用は 150,000円（税込）を上限とすること 

  ※ ZOOM の録画、録画した動画の編集（講座前後と昼休憩の余分なデータを削除し結合する程度） 

6．テキスト代について 

テキスト代は 8,000 円(税込)を上限とすること 

7．その他 

（１）講座については、検定試験に間に合うよう当会が指定する日程で実施すること 

（２）日・祝日、年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）及び当会が別途指定する日については、講座

は行わないものとする 

（３）自然災害等で休講の場合は、予備日に振替えること 

（４）時間・日数は変更する場合がある 

（５）休憩時間は１時間とする。なお、休憩時間は時間数には含まない 

（６）講座は、大阪府立母子・父子福祉センターを開催場所とする 

（７）止むを得ない理由により講義を欠席した場合の補講費用を含んだ金額とすること 


